
パソコン決裁 Cloud_CSV 取込用データフォーマット（共通アドレス帳） 

 

CSV 取込 

指定した CSV ファイルに含まれるデータで共通アドレス帳を書き換えます。 

1 件でも入力エラーがあった場合、全てのデータを取り込まずに処理を終了しますのでご注意ください。 

環境依存文字が含まれていてもデータ取り込みは成功しますが、パソコン決裁 Cloud のサイト上では正しく表示

されない（？等で表示される）ことがありますのでご注意ください。 

 

CSV ファイルの形式： 

文字コード：Shift_JIS 

タイトル行：なし 

ファイル名：指定なし（任意） 

 

CSV ファイルの項目と仕様： 

列 項目名 必須 文字数 値例 備考 

A 

(１) 

メールアドレス 〇 1-256 i.suzuki@dstmp.co.jp  

B 

(２) 

姓 〇 1-128 鈴木 「姓」と「名」あわせて 128 文字以内 

C 

(３) 

名 〇 1-128 一郎 「姓」と「名」あわせて 128 文字以内 

D 

(４) 

会社名  1-128 電子印鑑株式会社 書式チェックなし（設定された文字列がそのまま登録されます。） 

E 

(５) 

役職  1-128 購買部部長 書式チェックなし（設定された文字列がそのまま登録されます。） 

 


